Meéstys Oleksovice

Oleksovice 69, 671 62, IC: 00637475,
tel: 515 271 413, mob: 724 186 551, e-mail: obec.oleksovice@tiscali.cz

Oznameni o vyhlaseni verejné vyzvy
ve smyslu zakona ¢. 312/2002 Sh.

Méstys Oleksovice vyhlasuje vefejnou vyzvu — vybérové fizeni
na obsazeni pracovni pozice ucetni a administrativni pracovnik(ce) Méstyse Oleksovice

Druh prace:

- spravce obecniho rozpoctu

- podvojné ucetnictvi obce, vedeni pokladny, evidence a vybirani mistnich poplatkd,
fakturace, elektronické zpracovani dat, zaméstnaneckd agenda, zpracovani mezd, agenda
socialniho a zdravotniho pojisténi, vedeni evidence ucetnich dokladu, vykazu, evidence
majetku obce

- evidence obyvatel, trvalé pobyty

- sluzby Czech POINT

- administrativni ¢innost (ovérovani podpisq, listin, vypist z KN, administrativni tkony
s postou, elektronicka spisova sluzba, sprava uredni desky, poskytovani informaci, hlaseni
rozhlasem a jiné administrativni prace dle potreby)

- na pozdadani se Gcastnit jednani vyboru, komisi a Ucastnit se zasedani ZM

Pozadavky:

- ob&an CR, bezthonnost, predpoklady podle § 4 zakona €. 312/2000 Sb.
- zpUsobilost k pravnim tkontim

- Uplné stfedni vzdélani ekonomického sméru s maturitou

- 5 let odborné praxe v podvojném ucetnictvi

- znalost PC program( — Microsoft Word, Excel, KEO

- znalost zakona o Ucetnictvi ¢. 563/1991 Sb.

- odpovidajici znalosti a orientace v zakoné o DPH

- znalost zakona o obcich ¢. 128/2000 Sb.

- znalost zakona o evidenci obyvatel ¢. 133/2000 Sb.

- znalost Ucetnich predpis z uzemné spravnich celkd

- aktivni a samostatny pristup k praci

- zkouska odborné zplisobilosti vyhodou nebo do 18 mésicl od nastupu

Dalsi pozadavky vyhodou:
Praxe ve verejné spravé, fidicsky prakaz skupiny ,,B“, znalosti regionu, ochota se déle
vzdélavat, komunikacni schopnosti, spolehlivost



Podminky:

- nastup od 01.05.2023

- pracovni pomér na dobu neurcitou se zkusebni dobou 3 mésice

- platové zarazeni dle nafizeni vlady o platovych pomérech zaméstnanci ve vefejnych
sluzbach a spravé

- platova tfida 10

NaleZitosti prihlasky jsou:

- Jméno a prijmeni

- Datum a misto narozeni

- statni prisluSnost

- misto trvalého pobytu

- telefonni a emailové spojeni
- datum a podpis

K pfihlasce pfipojte:

- strukturovany Zivotopis

- vypis z rejstiika trestd, ne starsi 3 mésice

- ovérené kopie dokladll o nejvyssim dosazeném vzdélani, pozadované zkousce apod.

- souhlas s nakladanim s poskytnutymi osobnimi tdaji pro ucely tohoto vybérového fizeni ve
smyslu zakona ¢. 101/2000 Sb. o ochrané osobnich udaja

Pfihlasky s pozadovanymi doklady doructe nejpozdéji do 10.02.2023 do 13.00 hodin na
adresu:

Méstys Oleksovice
Oleksovice 69
67162 Oleksovice

Obalku oznacit slovy: ,,Vefejna vyzva - icetni, administrativni pracovnik”

V Oleksovicich dne 10.01.2023

Zdenék Koukal
starosta méstyse Oleksovice
Vyvéseno dne: 10.01.2023

Sniato dne:



